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SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGCAO

INSTRUCAO NORMATIVA N°
003/2025/SME/SENGES

DEFINE PARAMETROS PARA A
PRESTACAO DE SERVICO DE
TRANSPORTE ESCOLAR PARA OS
ALUNOS DA REDE PUBLICA DE
ENSINO DE SENGES.

A Secretaria Municipal de Educacdo no uso de suas atribuicbes legais e,

Considerando o poder normativo da Secretaria Municipal de Educacéao,

Considerando a Resolucdo 777/2013 — GS/SEED,

Considerando a necessidade de edicdo de ato normativo municipal que
regulamente parametros para a prestacao do servi¢co de transporte escolar

da rede publica de ensino, instrui:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1°. As disposi¢des constantes neste Regulamento devem ser
observadas na prestagédo do servico de transporte escolar realizado pelo

Municipio de Sengés.

Pardgrafo Unico. O conteudo deste Regulamento deve ser
anexado a eventuais editais de licitacdo para contratacdo de Transporte
1
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Escolar, através de coépia integral ou transcricdo das disposices.
Também deve ser dado conhecimento do teor deste Regulamento a
todos os servidores e prestadores de servicos terceirizados envolvidos

com a execucao ou controle do transporte escolar.

Art. 2°. A Secretaria Municipal de Educacéo de Sengés, por meio
da Divisdo de Transporte Escolar, fica responsavel pela execugcdo do
transporte escolar, devendo, para tanto, coordenar os trabalhos a serem
realizados pelos diferentes servidores envolvidos na execucdo ou

fiscalizacdo dos servigos.

Art. 3°. Igualmente, compete a Secretaria Municipal de Educacéo
propor a atualizacdo ou alteracdo do conteudo deste Regulamento, em
decorréncia de legislacdo ou atos normativos a serem observados, ou

mediante outras razdes de interesse publico.

Art. 4° A administracdo Municipal, por meio da Divisdo de
Transporte Escolar, definir4 os roteiros do Transporte Escolar de forma a
otimizar os itinerarios buscando sempre a reducdo dos custos
operacionais, cuja delimitacdo do trajeto da linha de transporte ou a
distancia a ser percorrido pelo estudante até o ponto de passagem do

veiculo escolar.

Art. 5° Sera definido pela Divisdo de Transporte Escolar os
pontos de passagem e paradas, sendo fixados considerando os critérios

de seguranca, bom senso, razoabilidade e viabilidade.
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Art. 6°. Para utilizar o transporte escolar, o estudante devera estar
regularmente matriculado nas Instituicbes de Ensino de Sengés ou dos

distritos da Rede Publica Municipal ou Estadual de Ensino.

Paragrafo Unico. Durante o turno e periodo escolar, os veiculos
serdo de uso exclusivo para o0 transporte de estudantes, ficando
terminantemente proibido transportar outras pessoas que ndo se

enguadram nesta Instrucdo Normativa.

Art. 7°. O Municipio ndo se obriga a transportar estudantes
residentes fora da jurisdicdo territorial, mesmo que matriculados em

instituicdes de ensino do municipio de Sengés.

CAPITULO I
DA QUALIDADE DOS SERVICOS

Art. 8°. O servico de transporte escolar deve ser adequado,
atendendo plenamente aos usuarios, nos termos deste regulamento e

sem prejuizo de outras exigéncias expressas.

Art. 9°. Servico adequado é o que satisfaz as condigbes de
continuidade, regularidade, atualidade, seguranca, higiene, cortesia e

eficiéncia na sua prestacgéo.

§ 1°. Para o fim do disposto neste artigo, considera-se:

| — continuidade: a prestacdo dos servicos com a observancia



PrREFELT URA MUNICIPAL D

SENGES P

MUNICIPIO DE SENGES
CNPJ/MF 76.911.676/0001-07
TRAVESSA SENADOR SOUZA NAVES N. 95
SENGES — PARANA

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGCAO

rigorosa do calendério letivo, das datas, dos turnos e dos trajetos
dispostos para o transporte escolar, sem interrupcdo ou

suspensao;

Il - regularidade: a observancia dos horarios dispostos para cada

trajeto do transporte escolar;

Il — atualidade: a modernidade das técnicas, dos veiculos, dos
equipamentos e das instalacbes, conforme os padres minimos

exigidos pela legislacado vigente;

IV — seguranca: a prestacdo do servico com a ado¢ao de todas as
medidas preventivas para o adequado funcionamento dos
veiculos, com manutencdo e equipamentos de seguranca
adequados, a conducdo dos veiculos com a observancia das
normas de transito, com toda a prudéncia e pericia requeridas
para as condicdes peculiares dos trajetos e dos estudantes
transportados e a orientagdo e acompanhamento dos estudantes

no embarque e no desembarque;

V — higiene: a limpeza permanente dos veiculos e o asseio dos
condutores, bem como a manutencdo dos equipamentos em

condi¢des de higienizagéo;

VI — cortesia: 0 atendimento e acompanhamento dos estudantes e
demais agentes publicos envolvidos com o transporte escolar de
forma atenciosa, solicita, educada e prestativa, com especial

atencao aos aspectos de seguranca;

VIl — eficiéncia: o atendimento de todas as obrigacdes dispostas
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neste regulamento e nas demais normas juridicas aplicaveis.

§ 2°. Nao se caracteriza como descontinuidade do servico a sua

interrupcao em situacao de emergéncia ou apds prévio aviso, quando:

| — motivada por razdes de ordem técnica ou de seguranca dos

veiculos;

Il — por outras razbes de relevante interesse publico,

motivadamente justificadas pela Administragao.

CAPITULO 1ll
DOS DIREITOS E OBRIGAGCOES DAS INSTITUICOES DE ENSINO

Art. 10. Sao direitos das instituicbes de ensino, sem prejuizo de
outras exigéncias expressas neste regulamento ou decorrentes de

legislagdo superior:

I — receber, quando solicitado a Secretaria Municipal de
Educacdo, Divisdo de Transporte Escolar, relacdo de rotas

praticadas na sua localidade;

Il — receber do Municipio informagdes para a defesa de interesses

individuais ou coletivos;

Il — protocolar, por escrito ou comunicacdo verbal reduzida a
termo, as autoridades competentes, os atos ilicitos ou

irregularidades de que tenham conhecimento, decorrentes do
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servigo prestado pelo Municipio;

IV — obter informacbes e documentos sobre os veiculos e
condutores, com o objetivo de acompanhar a adequacdo as
normas legais e regulamentares exigidas para o transporte
escolar, bem como sobre os trajetos, horarios e outras exigéncias

a serem garantidas aos usuarios.

V — oferecer sugestbes de melhoria dos servicos, mediante

protocolo ou por meio de telefone da Divisdo de Transporte Escolar.

Art. 11. Cabem aos estabelecimentos de ensino da Rede Publica

Municipal e Estadual de Ensino:

| — orientar o estudante/responsavel sobre os critérios definidos

para utilizacdo do transporte escolar conforme legislacdo vigente;

Il = cadastrar no SERE o0s estudantes que necessitam do
transporte escolar para acesso e permanéncia na escola,

respeitados os critérios legais;

Il - atualizar, sempre que necessario, os dados de todos os

estudantes quanto ao uso do transporte escolar no SERE;

IV — garantir que o direito ao transporte escolar ocorra de acordo
com os critérios definidos, sob pena de verificacdo e confirmacao

in loco e adoc¢do de medidas saneadoras, se for o caso.
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CAPITULO IV
DOS DIREITOS E OBRIGACOES DOS ESTUDANTES USUARIOS

Art. 12. Sao direitos dos estudantes usuarios, pais dos estudantes
ou responsaveis legais, sem prejuizo de outras exigéncias expressas

neste regulamento ou decorrentes de legislagao superior:

| — receber servico adequado;

Il — receber do Municipio informacfes para a defesa de interesses

individuais ou coletivos;

Il = protocolar, por escrito ou comunicacdo verbal reduzida a
termo, as autoridades competentes, o0s atos ilicitos ou
irregularidades de que tenham conhecimento, decorrentes do

servico prestado pelo Municipio;

IV — obter informacdes e documentos sobre os veiculos e
condutores, com o objetivo de acompanhar a adequacédo as
normas legais e regulamentares exigidas para o transporte
escolar, bem como sobre 0s trajetos, horarios e outras exigéncias

a serem garantidas aos usuarios;

V — oferecer sugestbes de melhoria dos servicos, mediante
protocolo ou por meio de telefone da divisdo de Transporte

Escolar.

§ 1°. Para o exercicio do direito dos estudantes usuérios, 0s pais
dos estudantes ou responsaveis legais podem representar junto ao Poder

Pudblico Municipal, mediante identificacdo constante de nome, niumero de
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cadastro de pessoa fisica ou documento equivalente, endereco

residencial e comprovante de matricula;

§ 2° As denuncias de ilegalidades ou outras infracbes dos
condutores e demais envolvidos no transporte escolar, quando nao
apresentadas por escrito e assinadas, devem ser reduzidas a termo e

assinadas pelos pais ou responsaveis.

Art. 13. O beneficio do transporte escolar é garantido aos
estudantes residentes em area rural ou que residam a uma distancia igual

ou superior a 2.000 Metros da escola mais préxima de sua residéncia.
§ 1°. Excetuam-se do critério no caput deste, 0s seguintes casos:

| — estudantes com deficiéncia temporaria ou permanente de
locomocao, decorrente de alguma deficiéncia fisica, sensorial ou

mental;

Il — auséncia de acessibilidade arquitetdnica ao longo do trajeto e
presenca de barreiras impeditivas ao exercicio de ir e vir com

independéncia e autonomia;

Il = quando no trajeto percorrido h& obstaculos fisicos, como
rodovias, ferrovias, rios ou outros que obrigam o estudante a

utilizar trajeto mais longo;

IV — quando h& fatores objetivos de risco que podem colocar o

estudante em condi¢cBes inseguras.
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§ 2°. O direito ao servico € garantido no transporte destinado ao
ensino regular, nos turnos e escolas em que o0s estudantes estejam

matriculados.

§ 3°. Na hipétese do pai ou responsavel pelo estudante optar por
matricula em instituicio de ensino diferente daquela indicada pela
Secretaria Municipal da Educacéo, e neste caso necessite de transporte,
implicara na perda do direito ao transporte escolar oportunizado pelo

Municipio.

Art. 14. Sempre que o Poder Publico entender necessario podera
determinar a fixacdo de material impresso, nos veiculos do transporte

préprios, com o fim de divulgar os direitos e obrigacdes dos usuarios.

Art. 15. Sdo obrigacdes dos estudantes, sem prejuizo de outras
exigéncias expressas em regulamento ou decorrentes de legislacéo

superior:

| — freqlentar as aulas e utilizar o transporte indicado pela

Secretaria Municipal de Educacéao;

Il — contribuir para a conservacédo dos bens publicos utilizados na

prestacéo dos servicos;

Il — cooperar com a limpeza dos veiculos;

IV — comparecer aos locais e horérios indicados pelo Municipio,

para o embarque e desembarque;

V — apresentar, quando disponibilizada pelo Municipio de Sengés,
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carteirinha propria do transporte escolar para embarque no

onibus;

VI — cooperar com a fiscalizacdo do Municipio;
VIl — ressarcir os danos causados aos veiculos;

VIIl — acatar as orientagbes emanadas da fiscalizacdo, dos

condutores e dos demais agentes publicos responsaveis.

§ 1°. Os pais ou responsaveis devem acompanhar os estudantes
até o local de embarque e aguardar no local do desembarque do

transporte escolar, sob pena de responsabilizacdo por omissao.

§ 2°. Os atos dos estudantes que importarem no descumprimento
de suas obrigacBes serdo comunicados aos pais ou responsaveis para as

devidas providéncias.

§ 3° Quando a natureza dos atos impuser, além da comunicagéo
aos pais ou responsaveis, a Administracdo dara ciéncia dos fatos ao

Conselho Tutelar para as devidas providéncias cabiveis.

8§ 4° Quando os atos importarem em prejuizos ao patrimonio
publico, a Administragdo notificard 0s pais ou responsaveis sobre o
ocorrido e procedera a cobranga administrativa ou judicial do montante
devido, assegurado, no caso de bem publico, o contraditério e a ampla
defesa em processo administrativo, conduzido pela Secretaria Municipal

de Educacéo.

CAPITULO V

10
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DOS VEICULOS DO TRANSPORTE
ESCOLAR

Art. 16. Os veiculos utilizados no transporte escolar deverdo
apresentar todas as condicbes exigidas pela legislacdo e atos
regulamentares de transito, especialmente as exigidas para o transporte

de escolares.

§ 1°. Sao exigéncias para o transporte escolar, sem prejuizo de

outras obrigacfes regulamentares e normativas:

| — registro como veiculo de passageiros, emitido pelo 6rgao

estadual, constante no CRLV;

Il — inspecdo semestral para verificacdo dos equipamentos

obrigatérios e de seguranca;

Il - autorizacdo do 6rgdo estadual para o transporte de escolares,
fixada em local visivel na parte interna do veiculo, com inscricdo

da lotagdo permitida;

IV - pintura de faixa horizontal na cor amarela, com quarenta
centimetros de largura, a meia altura, em toda a extensdo das
partes laterais e traseira da carrogaria, com a palavra ESCOLAR,
em preto, sendo que, em caso de veiculo de carrogaria pintada na

cor amarela, as cores aqui indicadas devem ser invertidas;

V — equipamento registrador instantaneo inalteravel de velocidade

e tempo;

VI — lanternas de luz branca, fosca ou amarela dispostas nas

11
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extremidades da parte superior dianteira e lanternas de luz

vermelha dispostas na extremidade superior da parte traseira,;

VIl — cintos de seguranca em nimero igual a lotacao;

VIII — alarme sonoro de marcha ré;

IX — camera de ré.

X - Somente poderéo ser incluidos no servico do transporte escolar

veiculos tais como: 6nibus, microdnibus, e vans;

XI - Os veiculos utilizados no transporte escolar deverao respeitar a
idade maxima para o transporte de alunos que ndo podera ser superior a

10 anos contados a partir do ano de fabricacao.

§ 2° Os veiculos de trajetos com estudantes portadores de
necessidades especiais terdo, quando necessario, monitor, elevador de
acesso aos veiculos, portas de largura especial, assentos dotados de

adaptacdes, suportes de apoio e todas as adequagdes necessarias.

§ 3°. O Municipio podera determinar a padronizacdo visual dos
veiculos utilizados no transporte escolar, bem como ordenar a fixagcao de
informacdes relativas aos itinerarios e horarios a serem percorridos pelos

veiculos.

8 4°. A Administracdo podera proceder a novas exigéncias
relativas as condicbes de seguranca, higiene e comodidade dos

estudantes ou para atender a outras razdes de interesse publico.

12
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Art. 17. Os veiculos ndo poderéo transitar em outros itinerarios do
Municipio, conduzindo estudantes, salvo com autorizagdo escrita da
Secretaria Municipal de Educacéo, para atender a razfes de interesse

publico.

§ 1°. Constitui excegdo o transito em linhas diferentes das
delegadas quando em situacbes de emergéncia, para substituicdo
temporaria de veiculo acidentado, que tenha apresentado falha mecanica
no percurso ou que for indisponibilizado para o transporte por razdes de
segurancga, caso em que sera dispensada a prévia autorizacdo expressa

neste artigo.

§ 2°. Ndo é permitido que motoristas de transporte escolar
adentrem em propriedades privadas para embarque e desembarque de
alunos, exceto em casos especificos, conforme a lei. A pratica de
adentrar propriedades privadas é uma invasdo de privacidade e pode

gerar consequéncias legais.

CAPITULO VI
DOS CONDUTORES DO TRANSPORTE ESCOLAR

Art. 18. Os condutores do transporte escolar deverdao cumprir

todas as exigéncias da legislacdo de transito.

§ 1°. Somente poderdo conduzir veiculos escolares os condutores
devidamente habilitados, precedida da comprovagdo das seguintes

condicgbes:

13
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| — ter idade superior a 21 (vinte e um) anos;

Il — ser portador da Carteira Nacional de Habilitagdo na categoria
“D” Ou “E”;
Il — auséncia de infragcbes de transito de natureza grave ou

gravissima, ou reincidéncia em infracbes médias nos ultimos 12

(doze) meses;

IV — comprovar a aprovacdo em curso especializado para o
transporte de escolares, nos termos da regulamentacdo do
CONTRAN,;

V — apresentar certiddo negativa do registro de distribuicdo
criminal relativamente aos crimes de homicidio, roubo, estupro e

corrupgéo de menores.

VI — tratar todos 0s estudantes e pais ou responsaveis de forma
educada, chamando a atencéo quando necessario sem exposicao

aos demais;

VIl — Respeitar as linhas e os horarios pré-determinados pela

Divisao de Transporte Escolar;

VIIl — outras exigéncias da legislagdo de transito;

Art. 19. Ao condutor cabera a responsabilidade pelas infracdes
decorrentes de atos praticados na dire¢cdo do veiculo sendo responsavel
pelo pagamento da penalidade de multas.

14
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CAPITULO VII
DOS MONITORES DO TRANSPORTE
ESCOLAR

Art. 20. Os monitores do Transporte Escolar deverdao cumprir
todas as regras e normas, respeitando as orientacbes e protocolos
definidos pela Secretaria Municipal de Educacéo e pelo Departamento de

Transporte Escolar.
§ 1°. Acompanhamento e seguranc¢a dos alunos:

| — Auxiliar no embarque e desembarque, garantindo seguranca e

ordem.
Il - Conferir lista de passageiros e registrar faltas.

Il — Zelar pelo uso de cinto de seguranca ou outros dispositivos

obrigatérios.
§ 2°. Organizacdo e disciplina no veiculo:

| — Orientar os alunos sobre comportamento seguro durante o

trajeto.

Il — Intervir de forma respeitosa para evitar conflitos, bagunca ou

acdes que coloquem em risco a seguranca.
§ 3°. Apoio ao motorista:

I — Informar imediatamente sobre ocorréncias relevantes

(acidentes, mal estar de aluno, situagdes de risco).

15
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I - Auxiliar na sinalizagdo externa durante embarque e

desembargque em vias movimentadas.
§ 4°, Atencéao especial a grupos prioritarios:

| — Prestar apoio extra a criangcas pequenas, estudantes com
deficiéncia ou mobilidade reduzida, assegurando seu

embarque/desembarque com seguranca.
§ 5. Conduta em emergéncias:

I — Acionar servicos de socorro e prestar cuidados basicos,

conforme treinamento recebido.

Il — Garantir a evacuacao segura do veiculo em caso de incéndio,

pane ou acidente.

CAPITULO VIII
DA FISCALIZACAO DOS SERVICOS

Art. 21. A fiscalizacdo dos servicos de transporte escolar sera
executada por meio da Secretaria Municipal de Educacéo e por meio do

Comité de Transporte Escolar.

§ 1°. A indicacdo dos representantes do Comité deverad ser

registrada em Ata, com a nomeacao do representante e seu suplente.

§ 2°. O Comité ndo contara com estrutura administrativa propria,
cabendo ao Municipio garantir a infraestrutura e condi¢cbes materiais

adequadas a execuc¢do plena das competéncias do Comité.

16
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§ 3° Compete ao Comité de Transporte Escolar analisar os
relatérios bimestrais de controle do transporte diario dos estudantes,
contendo data, rota do transporte escolar, o nUmero de estudantes nao
atendidos, justificativas para as faltas e situacdo de reposicdo das faltas,
gue deverdo ser encaminhadas ao Nucleo Regional de Educagédo, com
parecer do Comité e acompanhar e fiscalizar a aplicacao dos recursos do

PETE — Programa Estadual de Transporte Escolar.

§ 4°, O(a) Presidente do Comité sera eleito(a) pelos seus pares na

primeira reunido do colegiado, podendo ser reeleito uma Unica vez.

§ 5% O Comité Municipal do Transporte Escolar se reunira de
forma ordinaria bimestralmente e, de forma extraordinaria, sempre que
necessario, por convocacao da Presidéncia e, neste caso, indicando a

pauta de discussao, cujo tema devera ser prioritario.

8§ 6° As deliberacBes serdo tomadas por maioria dos membros
presentes, cabendo ao Presidente o voto de qualidade, em casos que o

julgamento depender de desempate.

8 7° Das reunides ordinarias e extraordinarias devera ser lavrada
ata, com indicacéo dos presentes e descricdo sumaria das discussoes, a

ser aprovada pelos membros na mesma ou em préxima reunido.

CAPITULO IX
DAS INFRACOES AO TRANSPORTE
ESCOLAR

Art. 22. Sem prejuizo das infragbes e penas cominadas pelo

Cdédigo de Transito Brasileiro, pelo Estatuto dos Servidores e pelas

17
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demais normas aplicaveis, o Municipio adotara registro de infracdes

especificas pelo descumprimento das normas deste regulamento.

Art. 23. Consideram-se condutas incompativeis, seja para
motorista ou monitores, aquelas que cologuem em risco a integridade
fisica ou mental dos usuarios do para com o Transporte Escolar, tais

comao:

| — fumar ou conduzir acesos cigarros e assemelhados;

Il — conduzir o veiculo trajado inadequadamente;

Il — omitir informac@es solicitadas pela Administracéo;
IV — desobedecer as orientacdes da fiscalizacao;

— faltar com educacéo e respeito para com os estudantes e

publico em geral;

VI - abastecer o veiculo, quando estiver transportando estudantes;

VIl — manter o veiculo em mas condigbes de conservacgdo e
limpeza;
VIl — deixar de comunicar a Administracdo as alteracbes de

endereco e telefone de contato;

IX — embarcar ou desembarcar estudantes ou professores em

escolas ndo autorizadas pela Administracéo;
X — conduzir veiculos com imprudéncia ou negligéncia;

XI — parar os veiculos para embarque e desembarque em locais
18
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diferentes dos ordenados pela Administracgéo;
Xl - desobedecer as normas e regulamentos da Administracéao;
Xl - ndo cumprir os horarios determinados pela Administracéo;

XIV - ndo cumprir os horarios das rotas determinados pela Divisdo

de Transporte Escolar.
XV — deixar de operar os trajetos sem motivo justificado;

XVI - colocar em operagdo veiculo ndo autorizado, sem motivo

justificado;
XVII - trafegar com portas abertas;

XVIII - conduzir ou adentrar veiculos sob efeito de bebida
alcodlica, independentemente do nivel de alcoolemia, ou sob
efeito de drogas ilicitas ou sob qualquer condicdo que
comprometa a plena saude fisica e mental, inclusive quando em

decorréncia de medicamentos;

XIX - a perda das condigfes técnicas ou operacionais para manter

0 servico com as condi¢des de seguranca,

XX - conduzir veiculos sem a habilitagdo e os demais requisitos

exigidos para o transporte de escolares;

XXI - assediar sexual ou moralmente os estudantes usuarios do

transporte escolar;

XXIl - conduzir veiculos com operacdes de alto risco para os

usuarios.
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CAPITULO X
DO PROCESSO ADMINISTRATIVO E DISPOSICOES GERAIS

Art. 24. As irregularidades ou ilegalidades detectadas na
prestacdo dos servicos serdo apuradas mediante abertura de processo
administrativo, oportunizando a defesa e demais recursos de acordo com

o regime juridico a que o infrator esta sujeito.

Art. 25. Em qualquer situacdo ou fase de defesa ou recurso
administrativo, 0 Municipio oportunizara o contraditério, a ampla defesa e

0 devido processo legal.

Art. 26. Quando as infracbes sdo provocadas por agentes
publicos, a apuracdo de responsabilidade dar-se-a com a observancia

das disposi¢cfes especiais da legislacdo municipal.

Art. 27. Os casos omissos serdo analisados pelo Comité de
Transporte Escolar e encaminhados para a Secretaria Municipal de
Educacéao.

Art. 28. Este regulamento entra em vigor na data da sua

publicacéo.

Sengés, 12 de Setembro de 2025.

Valdirene Aparecida Bulka

Secretaria Municipal de Educacéo

*Republicado por conter incorre¢cdes em incisos e capitulos.

20



